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Uzaktan Egitim Kapisi (UEK) tzerinden, kamu calisanlarinin mesleki ve kisisel gelisimlerini
desteklemek amaciyla tematik egitim programlarn diizenlenmektedir. Bu programlarin planl,
izlenebilir ve sirddrilebilir bir yapida yiriitiilmesi hem kurumsal kapasitenin etkin kullanimi hem
de egitimlerin etki diizeyinin artinlmasi agisindan 6nem arz etmektedir.

Bu dogrultuda gelistirilen Egitim Programi Takip Ekrani;

- Uzaktan Egitim Kapisi lzerinden kamu calisanlanna yonelik olarak diizenlenen egitim
programlarina iligskin kurum planlarnin merkezi ve standart bir yapi icerisinde toplanmasini,

- Egitim programi siiresince sistem yogunlugunun yonetilmesini,

- Egitim programlarinin izlenebilirliginin saglanmasini,

- Egitim programlarinin etkililiginin ve sirdirilebilirliginin artinlmasini
amaclamaktadir.

S6z konusu ekran, egitim programlarinin kullanicilara atanmasindan veya bildirilmesinden énceki
planlama ve hazirlik asamasina hizmet eden bir yonetim araci olarak tasarlanmistir. Bu baglamda,
Egitim Programi Takip Ekrani, yalnizca bir veri giris alani degil; egitim programlarinin planh,
izlenebilir ve dlctilebilir bicimde ydnetilmesini destekleyen stratejik bir izleme aracidir.

1. Egitim Programi Takip Ekranina Erisim

Uzaktan Egitim Kapisi yonetim paneli (panel.uzaktanegitimkapisi.gov.tr) Gzerinden Egitim
Programi Takip Ekranina erisim saglanmaktadir. Bu kapsamda; takip ekranini kullanacak
personelin Uzaktan Egitim Kapisi panel ekranina erisim yetkisinin bulunmasi gerekmektedir.

Panel erisim yetkisi talep eden kullanicilar, kurumlarinda personel egitimi ve gelisiminden
sorumlu birimler ile iletisime gecebilirler. Yetkilendirme sirecleri, kurumlarin kendi ic isleyisleri ve
yetkilendirme proseddrleri cercevesinde yiritilmekte ve gerekli durumlarda Uzaktan Egitim
Kapisi yetkilileri ile koordinasyon saglanmaktadir.

Uzaktan Egitim Kapisi yonetim paneline yetkilendirme islemlerinin ardindan e-Devlet sifresi ile
giris yapabilmektedir. Ekranin solundaki mentde yer alan “Egitimler” > “Programlar” sekmesine
tiklayarak gelen ekranda veri girisi yapilacak “Teknoloji Okuryazarhgi Egitim Programi”nin saginda
yer alan “Ayarlar” butonundan “Kullanici Yetkilendir” ve “Program Takvimi” seceneklerine
tiklanarak ekranlara erisim saglanabilmektedir.
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2. Egitim Programi Planlama Siireci

Egitim Programi Takip Ekrani tzerinden yapilan islemler, egitim programinin heniz aktif
edilmedigi ve kullanicilara atanmadigi 6n hazirlik ve koordinasyon siirecini kapsamaktadir. Bu
kapsamda; Uzaktan Egitim Kapisi yetkilileri veya yetkilendirecekleri kullanicilar tarafindan,

- Programin izleme ve koordinasyonundan sorumlu yetkili personele iliskin bilgiler ile
- Egitim programina iliskin takvim plani bilgileri
sisteme girilmektedir.

Egitim programi takvimi ekranina erisim, yalnizca ilgili egitim programi icin “Egitim Programi
Sorumlusu” olarak tanimlanan kullanicilar ile sinirlandinlmistir. Bu nedenle, egitim programi
planlama siirecinin ilk ve zorunlu adimi, egitim programi sorumlusunun sistem iizerinden
tanimlanmasidir.

2.1. Egitim Programi Sorumlusu

Egitim Programi Sorumlusu, ilgili egitim programinin planlama, takvimlendirme ve izleme
sureclerinden sorumlu, yetkilendirilmis kullanicidir. Egitim programini takip edecek personelin,
kurumlarnn personel egitimi ve gelisiminden sorumlu birimlerinde gérev yapan kisiler arasindan
belirlenmesi 6nerilmektedir.

Uzaktan Egitim Kapisi panel yetkilisi, ilgili egitim programi icin kendisini veya uygun gérdiigi
baska bir personeli egitim programi sorumlusu olarak atayabilmektedir. Atama islemi
tamamlandiktan sonra ilgili kullaniciya egitim programi takvim plani ekranina erisim yetkisi
otomatik olarak tanimlanmakta ve planlama siireci baslatilabilmektedir.

Egitim Programi Sorumlusunun temel gérevleri:
- Egitim programina iliskin planlama bilgilerinin sisteme girilmesi,
- Program siirecinin izlenmesi ve glincellenmesi,
- Kurum ici koordinasyonun saglanmasi,
- Gerekli durumlarda Uzaktan Egitim Kapisi yetkilileri ile iletisimin yuritilmesidir.

Egitim programi sorumlusu belirlemek icin “Teknoloji Okuryazarhgi Egitim Programi”nin saginda
yer alan “Ayarlar” butonundan “Kullanici Yetkilendir” secenegine tiklanir. Agilan ekranda, program
sorumlusu olarak belirlenen kullanici sistemde tanimh ise T.C. Kimlik No uzerinden
bulunabilmektedir.

Ayrica, yetki veren personel ile egitim sorumlusu olarak yetkilendirilecek personel Uzaktan Egitim
Kapisi'nda ayni birimde tanimh ise “Listeden Sec¢” secenegi de kullanilabilmektedir. Program
sorumlusu T.C. Kimlik No bilgisi ya da Listeden secildikten sonra diger kisisel bilgileri otomatik
olarak sistemden yansimaktadir.
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Program Adi: Teknoloji Okuryazarhdi Egitim Programi

YETKILI LISTESI

YETKILI EKLE
TC. Kimlik No Listeden Seg

vetktler sesimz

Adi Soyadi Gorev sil

Kurum / Birim Seginiz

Tum Kurum & Birimler

Segili Kurumu & Bagh Tam Kurumnlan

=== ———sam KurumAdi Etki Alani

BEE 68
|
|
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Sekil 2: Egitim Programi Sorumlusu Giris Ekrani

Program sorumlusunun egitim programini girecegi kurum ve birim bilgileri de secilebilmektedir.
Program sorumlusunun takvimini olusturacagi kurum ve birim bilgileri secilirken secilen kurumun
alt birimleri dahil edilecekse “Secili Kurumu & Bagh Tum Kurumlarn Ekle” secenegi kullaniimahdir.
Bilgiler eksiksiz sekilde girildikten sonra “Yetkili Ekle” butonuna tiklanarak program sorumlulari
eklenebilmektedir.

Program sorumlusu olarak yetkilendirilen kullanicilar, takvim bilgisi girilen sayfanin Gist kisminda
listelenmektedir. “Excel” kutucuguna tiklanarak program sorumlulari listesi Excel dokiimani
olarak indirilebilmektedir.

Program Adi: Teknoloji Okuryazarh@i Egitim Programi

YETKILI LISTESI
Adi Soyad| Galistign Kurum Unvan Telefon E-posta sil

e i e, irama UZMAN = —
Genel Muduriagu

H

YETKILI EKLE
TC. Kimlik No Listeden Se¢

0O Ara Yetkililer Seginiz

Adi Soyadi Gérev sil

Sekil 3: Egitim Programi Sorumlusu Bilgileri

Birden fazla program sorumlusu ayni anda tanimlanabilmektedir. Bununla birlikte, planlama,
izleme ve karar alma sireclerinde koordinasyonun ve saghkh iletisimin siirdirilebilmesi
acisindan, sorumlu sayisinin optimum diizeyde tutulmasi énerilmektedir.

Bakanliklar ve Baskanliklar kendi idari ve organizasyonel isleyislerine uygun olarak; egitim
programi planlama ve takip yetkisini bagli, ilgili, iliskili ve koordine kuruluslarina devredebilir veya
Bakanlik biinyesindeki tim kurum ve kuruluslar adina egitim programi planlarini merkezi olarak
kendileri olusturabilirler.
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2.2. Egitim Programi Takvimi

Egitim Programi Takvim Plani, egitim programlarinin birim ve tarih bazinda planlanarak
yuritilmesini saglayan planlama alanidir. Takvim ekrani araciligiyla egitim programlarina iligkin
katilim dngorileri sistem tzerinde gdriiniir hale getirilmektedir.

Bu alanin temel amaci, egitim programlarina iliskin zamanlama ve kullanici yogunlugu agisindan
da yonetilebilir kilmaktir. ESitimlerin belirli tarih araliklarinda ve yiiksek katilimci sayilariyla es
zamanl olarak acilmasi, sistem Ulzerinde yogunluk olusturabilmekte ve bu durum kullanic
deneyimini olumsuz etkileyebilecek teknik sorunlara yol acabilmektedir. E§itim Programi Takvim
Plani, bu riskleri azaltmak (lizere tasarlanmis olup egitimlerin dengeli ve kontrolli bir sekilde
yuritiilmesini desteklemektedir.

Ozellikle vyiiksek sayida personele sahip kurumlarda, egitim programlarinin tek bir zaman
diliminde cok sayida kullaniciya acilmasi yerine, planlarin parcali ve kademeli bicimde
olusturulmasi énem arz etmektedir. Birimler ve tarihler arasinda denge gozetilerek yapilan
planlamalar sayesinde hem sistem kaynaklan etkin bicimde kullaniimakta hem de kullanicilarin
egitim sirecini kesintisiz ve saglikli bir deneyimle tamamlamalari saglanmaktadir.

Ornek Planlama Senaryosu
Merkez ve tasra teskilatlarinda toplam 12.000 personeli bulunan bir kurum;
- Ilk hafta, merkez teskilatinda gérev yapan 3.000 personelin egitime erisimi planianir.

- Ikinci hafta, tasra teskilatinda yer alan birimlerin bir kismi icin 4.000 kisilik bir katilim plani
olusturulur.

- Uctincii hafta, kalan birimler icin 5.000 kisilik katilim éngériilerek program tamamlanir.

Bu planlama kapsaminda her bir hafta icin ayn birim ve katihmci sayilan tanimlanarak, ayni
zaman diliminde sisteme erisecek kullanici sayisi kontrol altinda tutulmaktadir. Béylelikle sistem
performansinin korunmasi, olasi teknik aksakliklann énlenmesi ve kullanicilarin egitim sirecini
sorunsuz bir sekilde tamamlamasi hedeflenmektedir.
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Egitim programi takvimi girisine egitim programi sorumlulan tarafindan “Teknoloji Okuryazarligi
Egitim Programi”nin saginda yer alan “Ayarlar” butonundan “Program Takvimi” secenegine
tiklanarak erisim saglanabilmektedir. Egitim programlan sorumlular solda yer alan kurum
listesinde yalnizca yetkilendirildikleri kurumlari listeleyebilmektedir.

PROGRAM TAKVIM AnaSayfa - PROGRAMLAR - Program Takvim

Program Adi: Teknoloji Okuryazarlidi Egitim Programi

PROGRAM TAKVIMi

Ekleyen Sorumlu Kurum Etki Alani Katilacak Personel Sayisi Program Tard Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Duzenle

Secili Kurum ve Tam Alt 23 sareli 15.012026 31012026 m

e KUPUMU Birimler

<. GENEI MUUNIUGU

Segili Kurum ve Tim Alt 80 sureli 31012026 15022026 m
Kurumu Birimler

e GENEI MUUNITGU

TAKVIME EKLE

Segili Kurumu Ekle | Segili Kurumu & Bagli Tam Kurumlan Ekle

=== s KurumAdi Etki Alani

* Katilacak Personel Sayisi * Program Tipi *Baslangig Tarih * Bitis Tarih

Seciniz

® Takvime EKLE

Sekil 4: Egitim Programi Takvim Giris Ekrani

Acilan ekranda kurum & birim detayinda planlama yapilabilmektedir. Yiksek sayida personele
sahip kurumlar icin birim detayinda planlama yapilmasi énerilmektedir. Soldaki mentide yer alan
birimler segilerek; katilacak personel sayisi, program tipi (sireli/siiresiz), baslangic ve bitis
tarihleri (yalnizca sureli programlar icin) eklenebilmektedir.

Takvim giris ekraninda, egitime katilacak ¢alisan sayisi, ilgili birimde sistem tizerinde tanimli olan
personel sayisindan fazla olacak sekilde girilemez. Sistem, bu sinin asan girisleri kabul
etmemekte ve kullaniciyi uyararak veri tutarlihgini saglamaktadir. Ayrica, egitime katilacak
personel sayisina iliskin alanin bos birakilmasi durumunda, sistem otomatik olarak ilgili birimde
tanimli kullanici sayisini esas almakta ve planlama bu deger lizerinden yapiimaktadir.

Sistem tarafindan talep edilen veriler girildikten sonra “Takvime Ekle” secenegi kullanilarak plan
olusturulmaktadir.

Egitim Programi Takip Ekrani uzakTan
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PROGRAM TAKVIM Ana Sayfa - PROGRAMLAR - Program Takvim

Program Adi: Teknoloji Okuryazarlidi Egitim Programi

PROGRAM TAKVIMi

Ekleyen Sorumiu Kurum Etki Alani Katilacak Personel Sayisi Program Tarii Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Diizenle
—— e S e Segili Kurum ve Tam Alt Birimler 23 sareli 15.012026 31012026
‘Genel Mudurlugu
Segili Kurum ve Tam Alt Birimler 80 Sreli 31012026 15.02.2026

o S— Kurumu
Genel Mudarluga

Sekil 5: Egitim Programi Takvimi Kayit Ornegi

Olusturulan planlar, takvim bilgisi girilen sayfanin iist kisminda listelenmektedir. Kullanicilar
“Excel” kutucuguna tiklayarak program takvimini Excel dokiimani olarak disa aktarabilmektedir.
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